Rapportering av pagaende projekt inom
BBT

1. Rapportering av framdrift for projekt

Styrelsen for BBT har beslutat att projekt som beviljats inom BBT-programmet skall
avrapporteras enligt foljande:

1. Arlig rapport. Framdriften i projektet skall har redovisas utforligt.

2. Tertialrapporter. Eventuella avvikelser som ror tidplan och budget skall
redovisas i tertialrapporter ytterligare tva ganger per ar ca 4 respektive 8
manader efter att arlig rapport lamnats.

3. Sammanfattande slutrapport.

Motivet bakom tertialrapporteringen &r att utbetalningarna av forskningsmedel battre
ska kunna anpassas efter respektive projekts faktiska framdrift. Medel kan darmed
omfordelas i tiden for att kunna hantera eventuella andringar i personalinsats i
projekten. Orsaken till sadana &ndringar kan t.ex. vara sjuk- eller barnledighet hos
nyckelpersonal inom projektet. Om detta &r aktuellt kan man via 6verenskommelser
med Trafikverket gora forandringar i tidplan och budget normalt utan att férandra
totalramen. Darmed kan resurser frigoras till andra projekt sa att de begréansade medel
som finns anvands sa effektivt som majligt.

Motivet till arliga rapporter och slutrapport ar en generell innehallsmassig uppfoljning
av hur projektets mal och ambitioner uppfylls for stravan att ratt kvalitet i arbetet
uppnas vid genomforandet av BBT-projekt.

Malet &r ocksa att BBTs programledning minst en gang under projekttiden kontaktar
projektledning och forskningsutforare genom besok alternativt per telefon for att félja
upp projektets framdrift. I vissa fall kan dven arrangeras seminarier med samlade
redovisningar fran flera BBT-projekt.

I samband med beslut om projektets finansiering kan programstyrelsen beroende pa
projektets karaktar dock foreskriva andra rapporteringskrav an de som beskrivs hér.

Innehall och omfattning av tertial-, ars- respektive slutrapport beskrivs nedan.

2. Tertialrapport
Blankett for tertialrapport framgar av Bilaga 2, som bor fyllas i digitalt. Fasta datum

for tertialrapporter & 1 november och 1 mars. Forsta rapporteringstillfallet kan vara 4-
8 manader efter projektstart. Vid det rapporteringstillfalle som narmast sammanfaller
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med jamnt antal ar efter projektstart ersatts tertialrapporten med en arsrapport, se
nedan.

3. Arlig lagesrapport

For projekt med langre 16ptid an 1 ar skall arlig lagesrapport inlamnas till BBTs
programledning en gang per ar. Denna rapport inlamnas snarast efter halvarsskiftet
den 30 juni, dock senast den 15 augusti.

Foljande basuppgifter skall anges i rapporteringen
1. Projektnamn och projektnummer

Projektledare

Foretag/organisation

Rapporteringsperiod

Kontaktperson (om annan &n projektledaren)

Rapporteringsdatum

ok wn

Arlig rapportering ska dessutom innehalla Ekonomisk rapportering och
Léagesrapportering, se nedan.

3.1 Ekonomisk rapportering

Vid ekonomisk rapportering (en gang per ar) skall foljande uppgifter redovisas:
o Hittills forbrukade medel
e Hittills utbetald kontantfinansiering fran samtliga finansiarer
e Hittills upparbetad in-kind finansiering fran samtliga medfinansiarer

Orsaker till eventuella storre avvikelser fran projektbudget skall redovisas.

Pga av &ndrade regler inom Trafikverket kravs fr o m november 2018 att nér en
rekvisition/faktura skickas till Trafikverket for ett forskningsprojekt, ska en
ekonomisk sammanstallning ocksa bifogas som styrker de upparbetade kostnaderna
for aktuell period. En mall for detta finns nedan under Rekvisition av bidrag for
forskningsprojekt till Trafikverket. Observera sarskilt att en rekvisition/faktura
maste vara Trafikverket tillhanda i god tid innan arsskiftet for att den ska kunna
komma med pa innevarande ars budget! For att sékerstalla detta och med hansyn till
en svarare fakturahantering for Trafikverket i samband med julhelgen bor
faktureringsdatum inte vara senare &n 20 november!

3.2 Léagesrapportering

Lagesrapporten skall ssmmanfatta laget i projektet, inklusive uppnadda delresultat,
eventuella avvikelser fran projektplanen och korrigerande atgarder, med 100-200 ord.

Lagesrapport skall ocksa innehalla direkt resultatredovisning enligt Bilaga 1 nedan.
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4. Slutrapport
Slutrapportering skall inlamnas senast 3 manader efter projektslut.

Slutrapporten ska som grund innehdlla allt som en Arlig l4gesrapport ska innehalla, se
avsnitt 3. Arlig lagesrapport” ovan!

Slutrapporten skall dessutom sammanfatta projektet och dess resultat i form av en
"executive summary". Beskriv sarskilt graden av uppfyllelse av projektmalen som
angavs i projektansokan. En kortfattad sjalvvardering av projektet skall ocksa inga.
Omfattningen bor vara 300-400 ord.

Bilaga 1. Resultatredovisning BBT-projekt
Lages- och slutrapport skall som direkta resultat redovisa

1) samtliga utgivna publikationer inklusive popularvetenskapliga sadana (ange
fullstandig referens och uppgift om varifran publikationen kan bestéllas). Ange
garna ocksa en lank till respektive publikation (for direkt atkomst) som i sin
tur kan laggas pa BBTs 6ppna hemsida. Redovisa ocksa inskickade artiklar
som &r under granskning eller publicering (ange kontaktperson som kan
leverera kopia pa manuskriptet).

2) i projektet genomford annan resultat- och kunskapsformedling som t.ex.:
a. Foredrag i valrenommerade sammanhang (tidpunkt, titel och plats)
b. Arrangerade workshops/seminarier (tidpunkt, titel och plats)

3) andra sokta forskningsanslag med anknytning till projektet och BBTs
ansvarsomrade (ange fullstandig titel, sokande, sokt anslag, vilken
organisation ansokan ar stélld till samt eventuella beslut om avslag eller
beviljande).

4) i projektet aktiva respektive examinerade forskarstuderande. FOr
doktorandprojekt redovisas i vilken man examina som planerades i projektet
har avlagts.

5) sérskilt anméarkningsvarda FoU-h&ndelser/resultat eller andra héndelser i
projektet som kan ge feedback till framtida forskning.

6) vilken implementering av resultaten som skett och som planeras samt vilka
erfarenheter som kan dras av detta.
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Bilaga 2. Blankett for tertialredovisning av BBT-projekt
(Fylls i elektroniskt och sénds till BBT (Fol-BBT @trafikverket.se) och till Trafikverkets handlaggare)

Projektnamn:
Projektnr. TRV / BBT nr: | Projektledare: Huvudsaklig utforarorganisation:
Rapporteringsperiod: Rapport uppréttad av: | Datum:

Personal som arbetat i projektet under perioden och med vilken omfattning (%)

%

Huvudsakligt arbete utfort under rapporteringsperioden. Beskriv mycket kortfattat:

Foljer projektet aktuell tidplan? ......
Om nej, beskriv orsaken till detta och vilka atgarder som planeras for att hantera detta.

Eventuella problemomraden for projektets framdrift som oplanerad franvaro under
rapporteringsperioden, framtida planerad franvaro av personal, problem med
utrustning eller annan handelse som motiverar justering av tidplan och budget.
Beskriv i sa fall detta och ge forslag till forandring av tidplan och budget.

Rapporteringsprinciper-BBT 2019-08-19
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Rekvisition av bidrag for forskningsprojekt till Trafikverket

I samband med att en rekvisition/faktura skickas till Trafikverket for ett forskningsprojekt ska
en ekonomisk sammanstallning bifogas som styrker de upparbetade kostnaderna for aktuell
period.

Det maste aven tydligt framga pa rekvisitionen/fakturan vilket projekt det handlar om,
Trafikverkets diarienummer, EF-nr (framgar av avtalet) samt vilken period det avser.

*Den ekonomiska sammanstallningen ska vara utifran kostnadsslag enligt nedanstaende tabell:

Kostnaderna for aktuell rekvisition (kr)

Personalkostnader

Utrustning, mark, byggnader

Konsultkostnader, licenser m.m

Ovriga direkta kostnader inkl. resor

Indirekta kostnader

Summa

Pa https://www.trafikverket.se/om-oss/kontakt/Fakturor-till-Trafikverket kan ni ldsa mer
om hur elektroniska fakturor skickas till Trafikverket.

Trafikverket har kontantprincipen for utbetalning av bidrag. Kontantprincipen innebar att
redovisning/bokféring av kostnaden gors kassamassigt, dvs. i samma period som
utbetalningen sker. Det innebér att rekvisitionen maste vara Trafikverket tillhanda i god tid
(slutet av november) innan arsskiftet att den hinner handlaggas och goéras klar for utbetalning.
Forfallodatum far inte vara senare an 31 december innevarande &r. En utbetalning i januari ar
2 kan sdledes aldrig belasta redovisningsar 1. Det ar utbetalningsdatum som avgor vilket ar
som belastas oavsett nar beslutsattest gors.
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