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Information/arbetsordning for handlaggare inom Fol-programmet BBT

Allmant vid projektstart

Information om Branschprogram fér forskning och innovation avseende Byggnadsverk for
Transportsektorn BBT finns pa BBTs hemsida foi-bbt.se. Viktiga tider for hantering av ansékningar
och projektstart inom BBT ar:

* Sista ans6kansdatum for arlig huvudutlysning (1 juni—15/9) 15/9

* Beslut i BBTs styrelse; rekommenderade projekt sands till Trafikverkets portféljer;
handlaggare inom Trafikverket utses 15-30/11

* Handlaggare lagger in projektet i FUD-databasen december

* Beslut tas i Portfolj januari

*  Nar beslut ar taget ska handldggaren se till att finansiering i Agresso ordnas februari

* Handlaggare ordnar sa att avtal mellan parter tecknas och projektet kan starta mars

*  From 2018 och varje ar framoéver avses en extra utlysning goras under aret (1 december)
med sista ansékningsdatum 15 mars. Denna process avses drivas snabbare an vid
huvudutlysningen sa att projektstart kan ske vid halvarsskiftet eller strax efter (liksom vid
huvudutlysningen).

Portfoljhantering

Nar en ansokan blivit rekommenderad for vidare hantering inom Trafikverket av BBTs styrelse ska
den hanteras internt pa trafikverket inom Fol-portfoljsystemet. Handlaggaren utgor forst stod for
projektledare for reckommenderade ansokningar att formulera sin respektive ansdkan enligt
Trafikverkets mall for projektspecifikation FOI, (Mall Projektspecifikation). Handldggaren skickar
sedan den bearbetade anstkan tillsammans med ursprunglig ansékan och en ULF (Mall ULF) samt
BBTSs svar till den s6kande pa ansokan till utsedd Portféljs sponsor. Sponsorn skickar den vidare till
portféljens medlemmar for genomgang pa nasta styrelsemote.

Sponsorn for respektive VO foredrar darefter projektet pa portfoljens beslutsmote. Eventuellt kan
sponsorn behdva hjalp med ratt kunskap for att foredra drendet pa beslutsmotet och da bor
handlaggaren hjalpa till for att projektet ska fa ok att starta fran portféljen.

Efter portféljens beslutsmote meddelar sponsorn sedan portfoljens beslut till handlaggaren som
meddelar skanden men aven vidarebefordrar denna information till BBT.

For ytterligare information, se Trafikverkets dokument ”Portféljhantering — en guide pa vagen v.1.0".


https://www.trafikverket.se/resa-och-trafik/forskning-och-innovation/lamna-forslag-pa-forskning/
https://www.trafikverket.se/resa-och-trafik/forskning-och-innovation/lamna-forslag-pa-forskning/

FUD-databasen
Nar handlaggaren for forsta gangen skapar ett arende i FUD-databasen géller féljande arbetsgang:

e Skapa ett drende genom att klicka pa fliken “Projekt” i FUD-databasen.

e Klicka darefter pa "Registrera ett pagaende projekt”.

e Darefter ska de obligatoriska punkter som finns dar fyllas i. (Diarienummer fas av diariet och
rutan for det klickas endast i.) Viktigt att tdnka pa ar att fylla i alla uppgifter pa samma gang
da det inte gar att spara om inte falten ar kompletta.

e Nasta steg ar att fylla i de ekonomiska ramarna. Glom inte att lagga till kostnad for egen tid.

o Skapa darefter ett forslag till avtal, dven det sker i FUD-databasen. (Se rubrik avtal for
punkter viktiga att ha med.)

o Det prelimindra avtalet skickas till utféraren fér godkannande. Nar utféraren accepterat
avtalet fastslas det i FUD-databasen och det skickas till sponsorn fér underskrift.

FUD-databasen ska efter projektets start kontinuerligt uppdateras om férandringar sker i projektet.
Det kan gélla t.ex. ekonomi, tid eller personella férandringar hos utféraren. Rapporter, ex vis
konferensbidrag, tekniska rapporter eller andra typer av rapporter fran utféraren ska dven laggas in i
FUD-databasen.

Avtal
Avtal ordnas efter det att projektet fatt klart med samfinansiering enligt ansdkan och fatt ok att
starta i nagon av Fol-portfdljerna.

Viktiga punkter att inkludera skriftligt i avtalet ar att:

- ”Det forutsatts att den arbetsplan och de personella resurser som anges i ansékan foljs.”

- "Vid avvikelser géllande tidplan, framdrift, leveranser och kostnader ska rapportering ske till
Trafikverkets handlaggare och till BBT i samband med att avvikelsen uppkommit.”

- ”BBTs rapporteringssystem géaller under projektets gang. Information finns pa BBTs
hemsida.”

- ”"Rekvisition (fakturering) av medel ska ske efter upparbetade kostnader halvarsvis, dock
senast den 20 november innevarande ar.”

Det ar viktigt att kontrollera att tidplanen i ansdkan och tidplanen fér budgeten i avtalet stammer
Ooverens! Om inte, sa maste en eventuellt reviderad tidplan fér avtalsbudgeten vara val férankrad
med utforaren!

Avtal ska sedan skrivas under av portféljens sponsor.

Nar avtalet ar paskrivet ska det skannas och laggas in i FUD-databasen samt mailas till BBT. Originalet
ska sedan skickas till diariet (Trafikverket) fér hantering/lagring.

Agresso

For att fa ekonomiska medel tilldelade till projektet nar avtalet &r paskrivet maste en controller pa
handlaggarens VO kontaktas. Controllern skapar da ett konto och ett arbetsordernummer och ser till
att Trafikverkets ekonomiska medel tilldelas projektet.

OBS! For att ett konto ska kunna skapas i Agresso maste projektet forst vara startat i FUD-databasen!



Handlaggning under projekttiden

Nar ett projekt ex vis inte foljer tid eller kostnadsplan kan handlaggaren behova hjalp. Da ar det
viktigt att handlaggaren hor av sig till och radgor med BBTs kansli. Kansliet kan med hjalp av styrelsen
ta beslut om hur projektet ska hanteras. T. ex. kan ett visst arbete av nagon orsak behéva skjutas pa
framtiden och/eller en ekonomisk revidering kan av nagon anledning behova goras.

Det ar darfor viktigt att handlaggaren innan justering av tid- eller kostnadsplan forankrar
forandringen med BBT. BBT far da forséka samordna de olika projektens framdrift for ett optimalt
utnyttjande av tillgdngliga ekonomiska medel. | dagslaget finns dock mycket sma mojligheter att
flytta fram medel till ett senare ar!

Viktigt ocksa att informera om och bevaka att rekvisition av forskningsmedel sker pa for Trafikverket
ratt satt, se "Rekvisition av bidrag for forskningsprojekt till Trafikverket” (Lank till rekvisition av bidrag

for Fol-projekt).

Projektrapportering till BBT
Rapportering av projekten till BBT fran forskningsutforarna sker enligt specifika anvisningar, se vidare
pa BBTs hemsida.

Kontakter till BBTs kansli
Webbadress BBT: foi-bbt.se

Kansliledamot BBT Programledare BBT

Peter Simonsson, Trafikverket Kent Gylltoft
peter.simonsson@trafikverket.se kent.gylltoft@chalmers.se



https://arbetsrum.sp.trafikverket.se/sites/20190425015642/home/Forskning%20och%20Innovation%20FoI/6269_Uppf%C3%B6ljn_o_utv%C3%A4rdering_sociala_kontraktskrav_(p%C3%A5g%C3%A5ende)/Rapportering/Rekvisition%20av%20bidrag%20f%C3%B6r%20forskningsprojekt%20till%20Trafikverket%20jan-jun%202019.docx
https://arbetsrum.sp.trafikverket.se/sites/20190425015642/home/Forskning%20och%20Innovation%20FoI/6269_Uppf%C3%B6ljn_o_utv%C3%A4rdering_sociala_kontraktskrav_(p%C3%A5g%C3%A5ende)/Rapportering/Rekvisition%20av%20bidrag%20f%C3%B6r%20forskningsprojekt%20till%20Trafikverket%20jan-jun%202019.docx
mailto:peter.simonsson@trafikverket.se
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