
Rapportering av pågående projekt inom BBT

1. Rapportering av framdrift för projekt

Framdriften av projekt som beviljats inom BBT-programmet skall i normalfallet rapporteras en gång per år. Efter slutförande skall en sammanfattande slutrapport lämnas in. För projekt med varaktighet på högst ett år krävs normalt ingen läges-rapport. 

Innehåll och omfattning av läges- respektive slutrapport beskrivs nedan.  
Målet är också att BBT:s programledning minst en gång under projekttiden kontaktar projektledning och forskningsutförare genom besök alternativt per telefon för att följa upp projektets framdrift. I vissa fall kan även arrangeras seminarier med samlade redovisningar från flera BBT-projekt. 
I samband med beslut om projektets finansiering kan programstyrelsen beroende på projektets karaktär dock föreskriva andra rapporteringskrav än de som beskrivs här. 
2. Ekonomisk rapportering

Ekonomisk rapportering skall ske till BBT:s programledning en gång per år. Vid denna rapportering skall följande uppgifter redovisas
· Hittills förbrukade medel  
· Hittills utbetald kontantfinansiering från samtliga finansiärer

· Hittills upparbetad in-kind finansiering från samtliga medfinansiärer
Orsaker till eventuella större avvikelser från projektbudget skall redovisas. 
3. Lägesrapportering BBT

För projekt med längre löptid än 1 år skall lägesrapport inlämnas en gång per år. 
Lägesrapporten skall sammanfatta läget i projektet, inklusive uppnådda delresultat, eventuella avvikelser från projektplanen och korrigerande åtgärder, med 100-200 ord. Om någon av frågorna om tid, ekonomi och delresultat inte följer plan skall läges-rapportering ske varje halvår i fortsättningen av projektet. Status vad gäller avvikelser från projektplanen samt effekt av vidtagna åtgärder skall då adresseras vid varje rapporttillfälle. 

Lägesrapport skall också inehålla direkt resultatredovisning enligt bilaga nedan. 
4. Slutrapportering BBT





Slutrapportering skall inlämnas senast 3 månader efter projektslut. 
Slutrapporten skall sammanfatta projektet och dess resultat i form av en "executive summary". Beskriv särskilt graden av uppfyllelse av projektmålen som angavs i projektansökan. En kortfattad självvärdering av projektet skall också ingå. Omfatt-ningen bör vara 300-400 ord.
Slutrapport skall också innehålla direkt resultatredovisning enligt bilaga nedan.
Bilaga: Resultatredovisning

Läges- och slutrapport skall som direkta resultat redovisa

1) samtliga utgivna publikationer inklusive populärvetenskpliga sådana (ange fullständig referens och uppgift om varifrån publikationen kan beställas). Redovisa också inskickade artiklar som är under granskning eller publicering (ange kontaktperson som kan leverera kopia på manuskriptet).  
2) i projektet genomförd annan resultat- och kunskapsförmedling som t.ex.:

a. Föredrag i välrenommerade sammanhang (tidpunkt, titel och plats)

b. Arrangerade workshops/seminarier (tidpunkt, titel och plats)
3) andra sökta forskningsanslag med anknytning till projektet och BBT:s ansvarsområde (ange fullständig titel, sökande, sökt anslag, vilken organisation ansökan är ställd till samt eventuella beslut om avslag eller beviljande). 
4) i projektet aktiva respektive examinerade forskarstuderande. För doktorandprojekt redovisas i vilken mån examina som planerades i projektet har avlagts.
5) redovisa vilken implementering av resultaten som skett och vilka erfarenheter som kan dras av detta. 

Rapporteringsprinciper

